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1
Rekisterin nimi

Liikuntatoimen tilanvaraus

2
Rekisterinpitdja

Hangon kaupunki
Sivistystoimi

3
Rekisterinasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Nuoriso- ja lilkuntajohtaja

Taru Alho

taru.alho@hanko.fi

Osoite: Liikunta, Nuorisopalvelut
Sivistyskanslia,

Halmstadinkatu 7 B, 3. krs 10900 Hanko

Hangon kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@hanko.fi

4
Yhteyshenkil®

Liikuntapaikkahoitajat

Osoite Hangethe Sportcenter
Taktomintie 9 10900 Hanko

0400 474 005, rukkiarena@hanko.fi

5

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperusta

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan a-kohdan mukaisena

henkildtietojen kdyton perusteena 1 a-kohta: rekisterdity on antanut

suostumuksen henkil6tietojensa kasittelyyn. Rekisterin henkil6tietojen kasittelyn
tarkoituksena on hallinnoida kaupungin liikuntatoimen toimitiloihin tehtavia varauksia ja,
laskuttaa asiakkaita niiden kaytosta.

Rekisteria pidetdan asiakkaille osoitettujen maksumaaraysten lahettamisen helpottamiseksi.
Puhtaaksi kirjoitettu varauslomake helpottaa ja nopeuttaa asiakkaan ilmoittautumista ja
laskuttajan tyota, ja ndin valtytaan tulkintavirheilta.

6
Rekisterin
tietosisalto

Vakiovuorohakemuksiin vaadittavat tiedot (Urheilutalo, koulujen liikuntasalit, Casino-halli,
Cuplis):

e yhdistysten ja yritysten yhteystiedot ja Y-tunnus

e yksityishenkildiden yhteystiedot ja henkil6tunnus (tarvitaan laskutusta varten sen
varmistamiseksi, ettd henkilé on hankolainen)

Tilapaisvuoroihin vaadittavat tiedot:
® nimi

® henkilétunnus

® vakituinen osoite

® puhelin

® sihkodpostiosoite

¢ urheilulaji

® pelipdivamaara

® kentta

® tuntimaara
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e kayttajan allekirjoitus

Cuplis-hallissa kaytossa sahkdinen varausjarjestelma, (sulkapallo, tennis, pickleball,
lentopallo, tatami) j Creamarketing tilanvarausjarjestelman kautta:

Creamarketing Oy toimii henkil6tietojen kasittelijana, kun kasitelldan tietoja kaupungin
tilanvarauksen tarkoituksiin.

7
Saanndonmukaiset
tietolahteet

Vakiovuoroja varaavat yhdistykset, yritykset ja yksityishenkil6t.

8

Tietojen
sadanndonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

9

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10
Tietojen sadilytysajat

Henkil6tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojen kasittelyn
tarkoituksen toteuttamista varten. Maardajoin varmistetaan, onko henkildtietojen
sailyttdminen viela tarpeen; jos ei ole, ne poistetaan. Asiakirjojen sailyttamisessa
noudatetaan kaupungin arkistonmuodostussadntda ja arkistolakia 831/1994.

Creamarketing (sdhkoinen varausjarjestelma) sailyttaa henkil6tietoja niin kauan kuin he
tarvitsevat niitd tayttddkseen velvollisuutensa asiakkaita kohtaan. Tietoja ei kdytetd muihin
tarkoituksiin.

11
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetdadn lukituissa tiloissa/kaapissa, toimisto pidetddn aina
lukittuna.

B. Sdhkdinen aineisto (Creamarketing)

Creamarketingin jarjestelma toimii saas-palveluna. Creamarketing Oy:n tietosuojaseloste
https://www.creamarketing.com/tietosuojaseloste/.

Creamarketingin palvelinymparistd on omassa hallinnassa. Ainoastaan Creamarketingin
omilla yllapitdjilla on paasy palvelinsaliin. Palvelinten tietoturvapaivitykset asennetaan
saannollisesti. Nettiyhteys on myos turvattu DDOS (Denial-of-service) -suojalla.
Varmuuskopiointi tehdaan kerran vuorokaudessa.

Kayttooikeudet ja kayttajatunnus jarjestelmadn annetaan vain ohjelmaa kayttavalle
kaupungin henkilostélle. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita
varten hanelle on myoénnetty kayttooikeus. Samalla passivoidaan kayttdjatunnus.

Kayttéoikeus on tehtavan mukainen ja sisdltdaa toiminnon mukaiset rajaukset. Jokainen
kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kdyttoa ja salassapitoa koskevan
sitoumuksen saadessaan kadyttéoikeudet.

12
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artiklat 15-17)

Rekisteroidylla on salassapitosdadnnosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu
tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat, kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeettomat,
epdtarkat, vanhentuneet ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto kunnan
tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan
internet-sivuilta:

https://hanko.fi/kaupunki-ja-paatoksenteko/hallinto/tietosuoja/
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisteroidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annettava asiasta
kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden

vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

13

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Ndissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

14

Sisaltyyko
henkilotietojen
kasittelyyn
automaattista
paatdksentekoa;
kuten profilointia?

Henkil6tietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.
(Léhtékohtainen oletus)

15

Rekisteroidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




