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HANGO STAD

30.10.2025

Seloste henkiltietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 12-20)

1
Rekisterin nimi

Nuorisoty6paja Via

2
Rekisterinpitdja

Hangon kaupunki
Nuorisopalvelut

3

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Taru Alho, nuoriso- ja liikuntajohtaja, p. 040 518 9564
Marjut Vihervuori, nuorisopalveluiden esimies, p. 040175 7737
Esplanaadi 77, 10900 Hanko

Hangon kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@hanko.fi

4
Yhteyshenkild

Marjut Vihervuori

5

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperusta

Nuoresta keratdan tietoja hdanen valmennuksensa suunnittelemiseksi, hdnen valmiuksiensa
ja taitojensa kehittymisen osoittamiseksi ja hdnen saamansa valmennuksen tulosten ja
nuoren muun palvelutarpeen osoittamiseksi. (Nuorisolaki 1285/2016, 14 §).

Rekisteria tarvitaan laadullista ja maéarallista tilastointia varten (nuorisolaki 1285/2016, 13 §).

Maksavien asiakkaiden rekisteri: Rekisteria pidetaan asiakkaille osoitettujen
maksumaardysten lahettamisen helpottamiseksi.

Henkil6tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojen kasittelyn
tarkoituksen toteuttamista varten. Tiedot tarkistetaan vuosittain, ja jos tietoja ei enaa
tarvita, ne poistetaan. Asiakirjojen sailyttdmisessd noudatetaan kaupungin
arkistonmuodostussaantoa ja arkistolakia 831/1994.

Saannonmukaiset
tietolahteet

6
Rekisterin Rekisterditavan henkilon
tietosiséltd * nimi
e  henkil6tunnus
e osoite
e puhelinnumero
e sdhkopostiosoite
® tiettyja terveystietoja tydvalmennussuunnitelmaa ja valmennusprosessia varten
Tietoja yllapidetdan Par-asiakas- ja tilastointijarjestelmalla (PARty), yllapitajana Lupa- ja
valvontavirasto (lvv.fi)
7

Tiedot saadaan nuorelta/asiakkaalta itseltaan (nuorisolaki 1285/2016, 14 §).

8

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Nuorten tydpajatoiminnan tehtdvien hoitamisessa saatuja nuorta koskevia tietoja saadaan
luovuttaa edelleen toiselle viranomaiselle tai julkista tehtavaa hoitavalle vain nuoren ja, jos
nuori on alaikdinen, myds hdanen huoltajansa suostumuksella. Alaikdinen nuori voi kuitenkin
kehitystaan vastaavasti paattaa itsedan koskevien tietojen luovuttamisesta. (Nuorisolaki
1285/2016, 14 §).
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Nuorisotilastot.fi kerda vuosittain maarallistd, anonyymia tilastotietoa.
Sivistyslautakunnalle Iahetetdan tieto asiakkaiden maarasta tiedoksi.

Kelalle ja/tai tybvoimaviranomaisille Ishetetdan poissaolotiedot paperilomakkeina.

9

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10
Tietojen sadilytysajat

Henkil6tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojen kasittelyn
tarkoituksen toteuttamista varten. Maardajoin varmistetaan, onko henkildtietojen
sdilyttaminen viela tarpeen; jos ei ole, ne poistetaan. Asiakirjojen sdilyttamisessa
noudatetaan kaupungin arkistonmuodostussaantda ja arkistolakia 831/1994.

11
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa, toimisto pidetdan aina lukittuna.

B. Sahkoinen aineisto

PARty-tietojarjestelman padsy on rajattu tehtavia hoitaville henkildille kayttajatunnuksilla ja
salasanoilla. Jarjestelma on asennettu verkkolevylle, jolle padsy on rajattu jarjestelmaa
kayttaville. Tietokantaan kirjaudutaan erillisen kayttoliittyman kautta. Tietokanta on suojattu
erilliselld salasanalla ja rekisterdityjen sensitiiviset tiedot on salattu. Jokaisesta asiakkaan
tietojen katselusta ja muutoksesta tallentuu tieto kayttdjalokiin. Tietokannasta muodostuu
automaattisesti varmuuskopio, joka tallennetaan sdidnnénmukaisesti.

Sahkdisesti lahetettavista tiedoista poistuvat henkil6tiedot. Kayttajatunnus annetaan
kayttooikeuksien antamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtdvista, joita varten hanelle on mydnnetty kayttdoikeus. Samalla passivoidaan
kayttajatunnus. Kayttdoikeus on tehtdvan mukainen ja sisaltda toiminnon mukaiset
rajaukset. Jokainen kdyttadja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttoad ja salassapitoa
koskevan sitoumuksen saadessaan kayttdoikeudet. Tietosuojaseloste 2 ( 2) Euroopan
parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679 19.4.2018.

Kaupungille on laadittu ohjeisto tietosuojaloukkausten tai niiden uhkien varalta.

12

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artiklat 15-17)

Rekisteroidylld on salassapitosddanndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu
tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat, kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeettomat,
epdtarkat, vanhentuneet ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kunnan
tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
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Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan
internet-sivuilta:

https://hanko.fi/kaupunki-ja-paatoksenteko/hallinto/tietosuoja/
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisteroidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annettava asiasta
kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden

vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

13

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

14

Sisaltyyko
henkilotietojen
kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa;
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatoksentekoa eika profilointia.

15

Rekisteroidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




