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Registrets namn

Ungdomsverkstaden Via

2
Registerforare

Ungdoms- och idrottsvdsendet

3
Registeransvarig

Ungdoms- och idrottschefen

4
Kontaktperson i
registerdrenden

Befattning
Verkstadsférmannen

Adress

Barn- och ungdomscentret HYLLIS
Esplanaden 77

10900 Hango

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjinstetid, e-postadress)
040 175 7737, via@hanko.fi

5

Andamal och
grunder for
behandling av
personuppgifter

Register dver betalande kunder: Registret fors for att gora det lattare att skicka ut adresserade
betalningsalagganden till kunder.

Registret behdvs for kvalitativ och kvantitativ statistikforing och for avtal om arbetsprévning
och rehabiliterande arbetsverksamhet (13 § i ungdomslagen 1285/2016).

Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det dr nédvandigt med tanke pa andamalet for
behandlingen av personuppgifterna. Uppgifterna kontrolleras arligen och om de inte langre
behovs, forstors de med en dokumentforstorare. Dokumenten bevaras enligt stadens
arkivstadga och arkivlagen 831/1994.

6
Innehall i registret

e namn
e personbeteckning

e adress

o telefonnummer

e  e-postadress

e vissa hélsouppgifter for planen for arbetstraning och for traningsprocessen

Uppgifterna uppratthalls med hjalp av statistiksystemet Party, varifran de skickas till
Undervisnings- och kulturministeriet.

7
Kallor som i regel
anvands for

Uppgifterna lamnas av den unga sjilv (14 § i ungdomslagen 1285/2016).

registret

8 Uppgifter skickas genom statistiksystemet Party till Undervisnings- och kulturministeriet for
Andamal for vilka statsbidrag (21 § i ungdomslagen 1285/2016).

personuppgifter i

regel lamnas ut

Tabeller 6ver franvaro skickas till FPA pa pappersblanketter. Narvarotimmarna for klienter i
rehabiliterande arbetsverksamhet 6verlats till socialvasendet i slutna kuvert.

9

Overféring av
information till
lander utanfor EU
eller EES.

Information 6verférs ej till lander utanfér EU eller EES.

10
Principer for skydd
av registret

A. Manuella uppgifter
Manuella uppgifter forvaras i lasta lokaler; kontoret &r alltid Iast.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt
Inloggning i datasystemen gors endast med anvandarkod och l6senord. Databasen pa servern
ar skyddad med anvandarkod och I6senord.

Anvandarrattigheter och anvandarkod beviljas endast de personer som anvander programmet.
Anvandarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna. Anvandarrattigheten upphor
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nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats anvandarrattigheten till. Samtidigt
passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar forknippad med arbetsuppgifterna och
innehaller de begransningar verksamheten férutsatter. Varje anvandare godkdnner en
forpliktelse gallande utnyttjande och sekretess av uppgifter och datasystem samtidigt som hen
far anvandarréattigheterna.

Dartill ar den digitala mappen i statistiksystemet Party skyddad med |6senord.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot om
brott.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestimmelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behovs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

Den registrerade kan framstélla sin begaran att fa kontrollera uppgifter om sig sjalv personligt
eller skriftligt till registrets kontaktperson eller till den registeransvariga (14 § i ungdomslagen
1285/2016).

12
Réatt att begéra
rattelse av en

Registerforaren ska utan ogrundat dréjsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begéaran
ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
andamal ar felaktig, onodig, bristfallig eller foraldrad.

uppgift En lagenlig begdran om rattelse av felaktig uppgift ska framstallas till registrets kontaktperson;
begaran ska framstallas skriftligt.

13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De 6verlats inte om den som

Forbudsratt begar information eller far den inte har lagstadgad rétt att fa information. Den registrerade
behover inte visa upp nagot sarskilt forbud mot utlamnande av uppgifter.

14 Den registrerade har sjalv lamnat uppgifterna.

Information till
den registrerade

15
Registerforvaltning

Den registeransvariga har huvudansvaret for innehallet.

Kontaktpersonen svarar for de praktiska atgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen
halls uppdaterad.




