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| = verksamhetsstadga
' HANGO STAD g
15.11.2017
Forordad av tekniska namnden 13.12.2017 § 193
Trader i kraft 1.1.2018

Baserar sig pa forvaltningsstadgan for Hango stad, som fullméaktige har godkant 23.5.2017

1§

Verksamhetsomrade, uppgifter och befogenhet

2§

Verksamhetsomrade, uppgifter och befogenhet férordas om i férvaltningsstadgan
for Hango stad 21 §.

Enligt férvaltningsstadgans 23 § kan ett verksamhetsorgan genom sin faststdllda
verksamhetsinstruktion transportera fér organet bestimda befogenheter vidare till
underlydande myndighet. Den till vilken befogenhet transporterats kan inte ldngre
vidaretransportera befogenheten.

Allmédnna stadganden Denna instruktion kompletterar férvaltningsstadgan.

3§

Indre servicens on kommuntekniska avdelningens tjansteinnehavare samt ovrig
personal lyder under tekniska ndmnden.

Tjansteinnehavaren som ar understalld tekniska namnden tillhor tekniska och
miljoverket.

| denna instruktion definieras tekniska ndmndens understallda avdelningars och
tjdnsteinnehavarens uppgifter och befogenheter.

Uppgifter for avdelningarna som ar understalld tekniska ndamnden

Intern service ombesorjer stadens:

Hus- och fastighetsvasende dvs. forvaltningsenheternas verksamhetsutrymmen
och 6vriga byggnader, skotseln av dessa byggnader och skicket pa dessa byggnader
samt ordnandet av stdad- och bespisningsservicen enligt godkdanda mal.

Kompetenskraven for chefen for intern service ar vid teknisk hogskola eller univer-
sitet avlagd for tjansten lamplig diplomingenjérsexamen eller vid yrkeshogskolas
studielinje for husbyggnad avlagd hégskoleexamen och erfarenhet av verksam-
hetsomradet eller vid tidigare tekniskt instituts studielinje fér husbyggnadsteknik
avlagd ingenjorsexamen och erfarenhet av avdelningens verksamhetsomrade. Dar-
till forutsatts goda skriftliga och muntliga kunskaper i de bada inhemska spraken.

Kommuntekniska avdelning ombesoérjer stadens:

Gator, parker och 6vriga allmdnna omraden drenden i samband med avfallshante-
ring och atervinning samt bekdmpande av oljeskador, transport- och arbetsma-
skinparken samt verkstadsverksamheten, underhallet av centrallagret, anvdnd-
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ningen av mark-substanser och andra naturresurser, jord- och skogsbruk, place-
ringen av system for energiproduktion inom stadsomradet, bathamnarna, fiskea-
renden, omhandertagna djur och dagvatten.

Jordbyggnadschefen ar chef for kommuntekniken. Kompetenskrav for jordbygg-
nadschefen ar vid teknisk hégskola eller universitet avlagd for tjansten lamplig
diplomingenjorsexamen eller vid yrkeshogskolas studielinje for vagbyggnad avlagd
yrkeshogskole examen och erfarenhet av avdelningens verksamhetsomrade eller
tidigare vid tekniskt instituts studielinje for vagbyggnadsteknik avlagd ingenjérsex-
amen och erfarenhet av avdelningens verksamhetsomrade. Dessutom férutsatts
utmarkta muntliga och skriftliga kunskaper i det ena officiella inhemska spraket
och goda muntliga och skriftliga kunskaper i det andra officiella inhemska spraket.
48

Avdelningschefernas vikarier

Som vikarie for chef pd kommuntekniska avdelning fungerar chefen for intern
service.
Som vikarie for chef pa intern service fungerar chefen fér kommuntekniska avdel-
ningen.

58§

Forvaltning av kontrakt och undertecknande av handlingar

Namndens kontrakt bor undertecknas av tva personer, som kan vara ordférande,
foredragande, verkschef eller namndens sekreterare eller deras vikarie.
6§

Uppgifter och befogenheter for tjansteinnehavare som lyder under tekniska namnden

Sektorchefens, avdelningschefens och enhetsledarens allmédnna uppgifter och be-
fogenheter presenteras i forvaltningsstadgan.

Avdelningscheferna som lyder under tekniska namnden avgor inom sin bransch féljande saker:

1. Planerings-, entreprenad-, anskaffnings- och serviceavtal i enlighet med de
allmanna grunder namnden faststallt

2. Byggnaders samt 6vriga konstruktioners och anlaggningars huvudritningar och
ovriga be-hovliga planer

3. Arbeten och produkter som gors at mottagare utanfor verket

4. Forséljning av I6s egendom i enlighet med de allmdnna grunder namnden fast-
stallt,

5. Fakturor, betalningshandlingar, semesterlistor, I6nelistor och utbildning av
personal,

6. Beviljande av skadeersattning for skador som intraffat inom sin egen bransch
till en er-sattning pa hogst 3 000 € ifall staden ar skadestandsskyldig med an-
ledning av skadan,
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7. Avdelningscheferna fungerar var for sig som féredraganden i tekniska namn-
den,

8. Svarar for den interna och externa informationen inom sina branscher
Jordbyggnadschefen avgér foljande drenden:

1. fattar beslut i anslutning till nivan pa underhallet av allmdnna omraden i enlig-
het med huvudprinciperna i de av ndmnden faststallda underhallsklassifice-
ringarna

2. tillstand att for hogst fem dygn anvdnda allmant omrade for evenemang som
planeras pa stadsomradet

3. tillstand for placering av skyltar, affischer, reklamer etc. pa gatuomraden och
ovriga allmanna omraden liksom pa fastigheternas gardsomraden och fasader,

4. tillstand for placering av ror och kablar pa gatuomraden och 6vriga allménna
omraden,

5. tillfalliga trafik- och gatuplaner for evenemang eller byggande

Chefen for intern service avgor féljande drenden:

1. bereder drenden i anslutning till bygg- och verksamhetsutrymmesprojekt for
till stadens koncern hérande samfund samt foljer med deras utférande,

2. uthyrning av till intern service hérande lagenheter, rumsutrymmen samt ov-
riga utrymmen och fastigheternas gardsomraden,

3. placering av skyltar, affischer, reklamer etc. pa stadens fastigheters gardsom-
raden eller fasader,

4. fungerar som vikarie for tekniska och miljéverkets direktor

78
Uppgifter och befogenheter for arbetsledare och férman stillda under tekniska namnden

Gatumastaren som ansvarar fér 6vervakning och konkurrensutsattning av Kommuntekniska avdelningens
investeringsprojekt samt underhallet av omraden utanfor stamstaden avgor foljande drenden:

1. har ratt att underteckna arbetsavtal i enlighet med férmannens beslut,
2. godkanner sina underordnades timanmalningar,

3. har ratt att bevilja semester eller ledighet utan 16n for hogst fem arbetsdagar i
taget beaktande arbetssituationen och behovet av vikarier,

4. gor upp sommarsemesterlistor for formannens godkdannande
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5. har ratt att bestalla for verksamheten behovligt material och férnédenheter
enligt de nu-varande anskaffningsavtalen inom de ramar budgeten tillater,

6. har ratt att gora enstaka anskaffningar av material, fornédenheter och redskap
for hogst 2 000 € per bestéllning inom de ramar budgeten tillater

7. godkanner ansvarsomradets rdakningar och betalningsverifikat till hogst
2 000 € per betalning inom de ramar budgeten tillater

8. har ratt att kdpa tjanster, inventarier och anlaggningar till hdgst 2 000 € per
anskaffning inom de ramar budgeten tillater

Gatuarbetsledaren ansvarar for utférandet egna investeringsprojekt, maskindepan, underhallet av
gatuomraden inom stamstadens omrade

1. har ratt att underteckna arbetsavtal i enlighet med formannens beslut,
2. godkanner sina underordnades timanmalningar,

3. har ratt att bevilja semester eller ledighet utan 16n for hogst fem arbetsdagar i
taget beaktande arbetssituationen och behovet av vikarier,

4. gor upp sommarsemesterlistor for formannens godkdannande

5. har ratt att bestalla for verksamheten behévligt material och fornédenheter
enligt de nu-varande anskaffningsavtalen inom de ramar budgeten tillater,

6. harratt att utfora enstaka anskaffningar av material, férnédenheter och red-
skap for hogst 2 000 € per bestallning inom de ramar budgeten tillater. For
maskindepans del ar motsvarande grans for godkdnnande 10 000 € inom de
ramar budgeten tillater

7. godkanner ansvarsomradets rdakningar och betalningsverifikat till hogst
2 000 € per betal-ning inom de ramar budgeten tillater. For maskindepans del
ar motsvarande grans for godkdnnande 5 000 € inom de ramar budgeten
tillater

8. har ratt att kdpa tjanster, inventarier och anlaggningar till hdgst 2 000 € per
anskaffning inom de ramar budgeten tillater

Parkférmannen eller dennes vikarie som ansvarar for underhall av parker, strander, lekparker, évriga gron-
omraden samt avfallshanteringen pa de allmdnna omradena avgér féljande drenden:

1. har ratt att underteckna arbetsavtal i enlighet med formannens beslut,
2. godkanner sina underordnades timanmalningar,

3. har ratt att bevilja semester eller ledighet utan 16n for hogst fem arbetsdagar i
taget beaktande arbetssituationen och behovet av vikarier,
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gor upp sommarsemesterlistor foér formannens godkdannande

har ratt att bestalla for verksamheten behovligt material och fornédenheter
enligt de nu-varande anskaffningsavtalen inom de ramar budgeten tillater,

har ratt att utfora enstaka anskaffningar av material, fornédenheter och red-
skap for hogst 2 000 € per bestallning inom de ramar budgeten tillater

godkanner ansvarsomradets rakningar och betalningsverifikat till hogst 2 000 €
per betalning inom de ramar budgeten tillater

har ratt att kdpa tjanster, inventarier och anlaggningar till hogst 2 000 € per
anskaffning inom de ramar budgeten tillater

Husingenjéren som ansvarar for 6vervakningen av byggandet och stadens fastighetsservice avgor foljande

drenden:

1.

har ratt att underteckna arbetsavtal i enlighet med férmannens beslut,
godkanner sina underordnades timanmalningar,

har ratt att bevilja semester eller ledighet utan 16n for hogst fem arbetsdagar i
taget beaktande arbetssituationen och behovet av vikarier,

gor upp sommarsemesterlistor for formannens godkannande

har ratt att bestalla for verksamheten behovligt material och fornédenheter
enligt de nu-varande anskaffningsavtalen inom de ramar budgeten tillater,

har ratt att gora enstaka anskaffningar av material, férnédenheter och redskap
for hogst 2 000 € per bestallning inom de ramar budgeten tillater

godkdnner ansvarsomradets rakningar och betalningsverifikat till hogst 2 000 €
per betalning inom de ramar budgeten tillater

har ratt att kdpa tjanster, inventarier och anlaggningar till hogst 2 000 € per
anskaffning inom de ramar budgeten tillater

Servicechefen som ansvarar for kosthallet och stiadfunktionen avgor foljande drenden:

ansvarar for, leder, utvecklar och 6évervakar verksamheten,

sorjer for och ansvarar for uppgoérandet, verkstallandet och uppfoljningen av
budgeten och 6vriga planer,

beslutar - med undantag for anlaggnings- och inventarieanskaffningar som
overskrider 5 000 € moms 0 % per anskaffningsgang - om till kosthallets och
stadfunktionens direkta verksamhet horande anskaffningar och koptjanster,

Santalantie 2 / Sandévagen 2
10960 Hanko / Hangd

Vaihde / Véxel Faksi /Fax Email etunimi.sukunimi@hanko.fi Y-tunnus / FO-nummer
01922031 019 2203379 Internet www.hanko.fi 0103166-9



' HANGON KAUPUNKI Tekniska nimndens 6(7)

|| HANGO STAD

verksamhetsstadga

15.11.2017

4. beslutar om personalens tjanstledigheter, utbildning, arbetssemestrar, arsse-
mestrar och dvriga till personaladministrationen hérande fragor i enlighet med
enhetschefens delegering och personalsektionens direktiv,

5. anstaéller vikarier i enlighet med forvaltningsstadgan och inom de ramar budge-
ten tillater,

6. godkanner sitt ansvarsomrades fakturor och betalningsdokument

De under servicechefen lydande kosthallsférmannen och stddarbetsledaren avgor féljande drenden:

8§

Foéredragning

9§

Sammantrddesforfarande

1. har ratt att underteckna arbetsavtal i enlighet med formannens beslut,
2. godkanner sina underordnades timanmalningar,

3. har ratt att bevilja semester eller ledighet utan 16n for hogst fem arbetsdagar i
taget beaktande arbetssituationen och behovet av vikarier,

4. gor upp sommarsemesterlistor for formannens godkdnnande

5. har ratt att bestélla for verksamheten behoévligt material och fornédenheter
enligt de nu-varande anskaffningsavtalen inom de ramar budgeten tillater,

6. harratt att utfoéra enstaka anskaffningar av material, férnédenheter och red-
skap for hogst 2 000 € per bestéllning inom de ramar budgeten tillater

7. godkanner ansvarsomradets rakningar och betalningsverifikat till hogst
2 000 € per betalning inom de ramar budgeten tillater

8. har ratt att kopa tjanster, inventarier och anlaggningar till hogst 2 000 € per
anskaffning inom de ramar budgeten tillater

| forvaltningsstadgan regleras foredragningen enligt féljande:

Arenden férdras fér namnden av de egna sektorerna, jordbyggnadschef och chef
for intern service. Arenden som géller tva eller flera verksamhetsomraden fére-
dras av tekniska och miljoverkets chef. Da ordinarie féredragande ar forhindrad fo-
redrar hans/hennes vikarie drenden.

Arenden av tekniska namnden behandlas pa ett ordinarie méte, dir deltagarna ar
narvarande pa sammantrddesplatsen. Pa motet anvands elektroniskt drendehan-
tering.

Foredragningslistan publiceras fyra dagar fore motesdagen.

Foredragningslistan och protokollet publiceras dven pa stadens hemsida. Publice-
ring av bilagor bestams av foredragande.

Protokollet kan justeras elektroniskt genom att protokolljusteren kvitterar per e-
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post att han/hon har godkant det gjorda protokollet. Riktigheten bestryks genom
att underteckna protokollet vid féljande mote.

Namnden far endast adressera den sak som inte ndmns i motets kallelse av en
sarskild och vasentlig anledning.

Namndens sekreterare eller hennes/hans vikarie ger protokollsutdragen.

Forutom de namnda enligt forvaltningsstadgan 125 § har dven ungdomsradets
representant narvaroratt. Om det inte har av sarskilda orsaker begransats av ord-
forandets beslut.

10§

Uppféljning av verksamhet och budget

Avdelningscheferna foljer regelratt upp forverkligande av budgeten for den egna
avdelningen. Utéver bokslutet rapporteras ndmnden om ekonomisk slutsituation-
en av mars, juni och september samt prognosen av arets slutsituation.
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