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Registrets namn

Smabarnspedagogiken

2
Registerforare

Smabarnspedagogiken

3
Registeransvarig

Chefen for smabarnspedagogik

4
Kontaktperson i
registerdrenden

Befattning
Byrasekreteraren for drenden gallande smabarnspedagogik

Adress

Skolbyran

Halmstadsgatan 7 B, 3 van.
10900 Hango

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjanstetid, e-postadress)
040 135 9497, fornamn.efternamn@hanko.fi

5

Andamal och
grunder for
behandling av

Kundférhallande som bygger pa lagen om smabarnspedagogik (8.5.2015/580).

Behandling av ansdkningar om smabarnspedagogik, placering av barn och faststédllande av
dagvardsavgift (lagen om klientavgifter inom smabarnspedagogiken 1503/2016).

personuppgifter Hantering av ko6-, plats- och placeringslaget fér smabarnspedagogiken.
Fakturering och statistikforing for smabarnspedagogiken.
Lonerakning for familjedagvardare enligt AKTA.
Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det dr nodvandigt med tanke pa andamalet for
behandlingen av personuppgifterna. Med jamna mellanrum kontrolleras om bevarandet
fortfarande dr nodvandigt; om inte, ska personuppgifterna avlagsnas. Dokumenten bevaras
enligt stadens arkivstadga och arkivlagen 831/1994.

6 Befolkningsregisteruppgifter om invanare i Hango.

Innehall i registret

Klientens personuppgifter

e personbeteckning, namn, adress, telefonnummer, e-postadress, hemkommun,
modersmal, sprak for kommunikation, civilstand, yrke, sparrmarkering for adress.

e familjens sammansattning

e servicebehov

e ansokningsuppgifter

e serviceplan

e servicebeslut, avgiftsbeslut och delgivning

e plan for genomférande: plan for smabarnspedagogik, plan for barnets larande i
forskolan

e pedagogiska stodinsatser

e uppgifter om vardplats

e tider for vard, uppgifter om narvaro och franvaro

e uppgifter om klientavgifter

e uppgifter om verksamhetsenhet

e uppgifter om personalen inom smabarnspedagogiken

Registeruppgifterna ar tillgangliga med begransningar i behorigheten enligt befattning.

Uppgifterna om smabarnspedagogikens klienter underhalls i datasystemet Pro Consona och
uppfoljningen av personalens arbetstid i datasystemet Titania.

Som grund for faktureringen och for uppféljning av antal varddagar och vardtimmar fors en
elektronisk dagbok 6ver barnens deltagande i smabarnspedagogiken eller familjedagvarden
med hjalp av datasystemet Berit. Detta ger samtidigt en uppféljning av familjedagvardarnas
arbetstid.

7
Kallor som i regel

Befolkningsregistercentralen, den elektroniska ansokningen (férskoleundervisning,
smabarnspedagogik), blankett for smabarnspedagogik, blankett for inkomstutredning,
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anvands for

vardplaner.

registret

8 Personuppgifter limnas ut enbart med stéd av en specificerad begaran om information till de
Andamal fér vilka myndigheter som ar berattigade till det och enligt Hango stads dataskyddsanvisningar.
personuppgifter i

regel lamnas ut

Uppgifter om klienter som har pabérjat eller avslutat smabarnspedagogiken dverfors till FPA.
Internt 6verfors uppgifter i klientdatasystemet till ekonomihanteringsprogrammet Pro
Economica for fakturering av smabarnspedagogikens klienter och &mbetsverkets interna
statistikdatabas.

9

Overféring av
information till
lander utanfér EU
eller EES.

Information overférs ej till lander utanfér EU eller EES.

10
Principer for skydd
av registret

A. A. Manuella uppgifter
Manuella uppgifter forvaras i lasta lokaler och destrueras i dokumentforstorare.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt
Uppgifter om barnen sands inte elektroniskt, enbart i slutna kuvert.

Inloggning i datasystemen gors endast med anvandarkod och |6senord. Databasen pa servern
ar skyddad med anvandarkod och l6senord.

Anvandarrattigheter och anvandarkod beviljas endast de personer som anvander programmet.
Anvdandarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna. Anvandarrattigheten upphor
nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats anvandarrattigheten till. Samtidigt
passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar forknippad med arbetsuppgifterna och
innehaller de begransningar verksamheten férutsatter. Varje anvdandare godkanner en
forpliktelse gallande utnyttjande och sekretess av uppgifter och datasystem samtidigt som hen
far anvandarrattigheterna.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot om
brott.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestimmelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behovs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

Den registrerade kan framstalla sin begaran att fa kontrollera uppgifter om sig sjalv personligt
eller skriftligt till registrets kontaktperson eller till den registeransvariga.

12
Ratt att begara
rattelse av en

Registerforaren ska utan ogrundat dréjsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begaran
ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
andamal ar felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

uppgift En lagenlig begdran om rattelse av felaktig uppgift ska framstallas skriftligt till registrets
kontaktperson.

13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De dverlats inte om den som

Forbudsratt begéar information eller far den inte har lagstadgad réatt att fa information. Den registrerade
behover inte visa upp nagot sarskilt forbud mot utlamnande av uppgifter.

14 Vardnadshavaren lamnar sjalv personuppgifter via smabarnspedagogikens elektroniska system

Information till
den registrerade

pa stadens webbplats efter att ha loggat in i tjansten med bankkoder.

Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa stadens hemsidor.

15
Registerforvaltning

Den registeransvariga har huvudansvaret for innehallet.

Kontaktpersonen svarar for de praktiska atgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen
halls uppdaterad.




