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Registrets namn

Smabarnspedagogikens system
- Pro Consona: smabarnspedagogik
- Berit: elektronisk dagbok

2 Smabarnspedagogiken
Registerforare
3 Chefen for smabarnspedagogik, Birgitta Mannstrém

Registeransvarig

4

Programmens administratorer:

Kor?taktPerson ! Pro Consona: Carina Osterlund, tfn 040 135 9497.

registerarenden Berit: Paivi Vuorjoki, tfn 040 743 5216.

5 Pro Consona: smabarnspedagogik, leverant6r CGIl Oy

Andamal och Behandling av ansdkningar till smabarnspedagogiken, placering av barn och faststallande av

grunder for dagvardsavgift, hantering av ké-, plats- och placeringslaget for smabarnspedagogiken,

behandling av fakturering och statistikforing, I6nerakning for familjedagvardarna.

personuppgifter Berit, leverantér SydWeb Ab
Elektronisk dagbok for uppféljning av varddagar och vardtimmar samt familjedagvardarnas
arbetstid som underlag for faktureringen.
Avtal om underhall av systemet har ingatts med systemleverantorerna. | avtalen har
principerna och rutinerna fér hantering av personuppgifter inskrivits. Avtalen ingar i stadens
avtalsdatabas, som har en separat dataskyddsbeskrivning.
Systemleverantdren har tagit hansyn till den nya dataskyddslagstiftningen och underrattat
administratdrerna om detta.
Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det ar nédvandigt med tanke pa dndamalet
for behandlingen av personuppgifterna. Med jamna mellanrum kontrolleras om bevarandet
fortfarande ar nédvandigt; om inte, ska personuppgifterna avlagsnas. Dokumenten bevaras
enligt stadens arkivstadga och arkivlagen 831/1994.
Pro Consona smabarnspedagogik

6 Grundlaggande uppgifter om barn som omfattas av dagvarden, deras syskon och

Registrens innehall
och
uppgiftskategorier

vardnadshavare, uppgifter om inkomster och avgiftsbeslut samt placeringen av barnet,
faktureringsinformation, familjedagvardarnas person- och anstallningsuppgifter och uppgifter
for 1onerakningen. Darutéver anvdandarkoder, anvandarrattigheter och yrkesbeteckningar for
anvandarna.

Berit

Kundens namn, stampelkort som hanforts till kunden, vardplatsens namn och avdelning, tider
for in- och utstampling, eventuella meddelanden till personalen, dartill datum och kalla foér
den sparade informationen.

7

Kallor som
systemet i regel
anvander for

Pro Consona smabarnspedagogik
Integrerade system (Befolkningsregistercentralens befolkningsdatasystem), CGl:s e-
kommunikation (elektroniska ansékningar), uppgifter som de registrerade lamnat direkt.

. Berit
registret Daghemmets personal (grundlaggande info, stamplingskort, uppgifter om vardplats), féraldrar
och vardnadshavare (planerade dagvardstider med kommentarer), kortlasare (lagring av
stamplingstider).
8 Pro Consona smabarnspedagogik
Andamal for vilka Lagstadgat utldmnande till myndigheter i statistikférings- och rapporteringssyfte,
personuppgifter i faktureringsmaterial till ekonomiforvaltningens faktureringssystem och bokforing,

regel lamnas ut

I6nerakningsuppgifter om familjedagvardarna till personalférvaltningens system, anmélan om
borjan eller slut pa kommunal dagvard till FPA enligt avtalat tidsschema, arligt sammandrag till
statistikcentralen 6ver kommunens fordelning 6ver verksamhetsformer och alderskategorier,
arlig statistik 6ver verksamheten till THL.
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Berit
Rapporter och statistik till daghemsférestandarna och dagvardschefen.

9

Overforing av
information till
lander utanfor EU
eller EES.

Information 6verfors ej till [inder utanfor EU eller EES.

10
Principer for skydd
av registret

A. Manuella uppgifter
Manuella uppgifter férvaras i lasta lokaler.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt

Pro Consona smabarnspedagogik

Systemets databas- och tillampningsservrar ingar i stadens lokalnat, som inte gar att komma at
externt. Systemleverant6ren har en saker forbindelse till servrarna for underhallsarbetet.
Endast klientprogram har atkomst till systemen. Databaserna sdkerhetskopieras regelbundet.

Staden har dven CGl:s e-kommunikation, som later anvdandarna lamna in elektroniska
ansokningar till forskoleundervisningen och dagvarden och som férmedlar beslut om
vardplatser pa elektronisk vag. Systemet utgor en tjanst av CGl, och systemleverantoren svarar
for systemets drift och dataskydd. Anvandning av systemet krdver stark autentisering med
hjalp av suomi.fi-identifiering.

Loggen sparar information for varje gang som en anvédndare laser, andrar, lagger till eller
stryker kundinformation. Loggen foljs regelbundet.

Berit

Systemleverantéren Sydweb Ab svarar for systemfunktionen och datasdkerheten, och har
dven systemets databaser i sin besittning. Systemet omfattar ett webbaserat verktyg for
dagvardens chefer, en mobiltillampning fér dagvardspersonalen och barnens
foraldrar/vardnadshavare samt stampelkort. Anvdndarna tar kontakt med systemet 6ver en
SSL-krypterad anslutning. Mobiltillampningen sparar inte personuppgifter.

Staden har ett avtal om underhall med systemleverantéren, som har lamnat en beskrivning av
och anvisning for hanteringen av personuppgifter.

Inloggning i datasystemen kan endast géras med en personlig anvéndarkod och I6senord.
Anvandarrattigheter och anvandarkod beviljas endast de personer som anvander
programmet. Anvandarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna.
Anvandarrattigheten upphor nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats
anvandarrattigheten till. Samtidigt passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar
forknippad med arbetsuppgifterna och innehaller de begransningar verksamheten forutsatter.
Varje anvandare godkdnner en forpliktelse gallande utnyttjande och sekretess av uppgifter
och datasystem samtidigt som hen far anvandarrattigheterna. Anvandarkoderna hanteras av
programmens administratorer.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot
om brott.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestammelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behovs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

Den registrerade kan framstalla sin begaran att fa kontrollera uppgifter om sig sjalv personligt
eller skriftligt till registrets kontaktperson eller till den registeransvariga.

12

Registerforaren ska utan ogrundat drojsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begéran
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Rétt att begara
rattelse av en

ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
andamal ar felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

uppglft En lagenlig begdran om rattelse av felaktig uppgift ska framstallas skriftligt till registrets
kontaktperson.

13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De 6verlats inte om den som

Forbudsritt begar information eller far den inte har lagstadgad rétt att fa information. Den registrerade
behdver inte visa upp nagot sarskilt forbud mot utlamnande av uppgifter.

14 Vardnadshavaren lamnar sjalv personuppgifter via smabarnspedagogikens elektroniska system

Information till
den registrerade

pa stadens webbplats efter att ha loggat in i tjansten med bankkoder.

Dataskyddsbeskrivningen finns till pdseende pa stadens hemsidor.

15
Registerforvaltning

Den registeransvariga har huvudansvaret fér innehallet.

Kontaktpersonen svarar fér de praktiska atgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen
halls uppdaterad.




