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Registrets namn

Skolverksamheten

2
Registerforare

Skolverksamheten

3
Registeransvarig

Bildningsdirektéren

4
Kontaktperson i
registerdrenden

Befattning
Ekonomisekreteraren

Adress

Skolbyran

Halmstadsgatan 7 B, 3 van.
10900 Hango

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjinstetid, e-postadress)
040 582 7215, sari.mielonen@hanko.fi

5

Andamal och
grunder for
behandling av

Organisering av forskole-, grundskole- och gymnasieundervisningen och tillhandahallande av
den for elever fran bade den svenska och den finska sprakgruppen (lagen om grundlaggande
utbildning 21.8.1998/628).

Elever: Handhavande av uppgifter som géller elevrelationen. Organiseringen av undervisningen

ersonuppgifter

P PPe regleras genom lagen om grundldggande utbildning.
Larare: Underhall av grundlaggande uppgifter om larare och uppgifter som galler faststallande
av arbetsmangd och 16n.
Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det ar nédvandigt med tanke pa andamalet for
behandlingen av personuppgifterna. Med jamna mellanrum kontrolleras om bevarandet
fortfarande dr nodvandigt; om inte, ska personuppgifterna avlagsnas. Dokumenten bevaras
enligt stadens arkivstadga och arkiviagen 831/1994.

6 Elever:

Innehall i registret

e Namn, personbeteckning och kontaktuppgifter samt foraldrarnas kontaktuppgifter.
e  Uppgifter om val av l[drodmnen och larokurs.

e  Uppgifter om elevbedémning.

e Beslut om eleven

e  Elevens skolgangshistoria

e Eventuella uppgifter om skolskjuts

e Ovriga uppgifter som géller undervisningen och organiseringen av den

e  Uppgifter om elevens franvaro

Larare
e Ladrarens namn, personbeteckning och kontaktuppgifter
e Uppgifter om lararens arbetsmangd
e Ldrarens lonegrund
e Uppgifter om lararens utbildning
e  Uppgifter om befattningar

Material fran kameradvervakning med inspelning, som en person med ansvar fér saken vid
behov gar igenom.

Ovriga uppgifter och stédatgarder laggs till/kompletteras varje lasar.

Storsta delen av uppgifterna i registret ar sadana som galler elevens skolgang och har
uppkommit vid organiseringen av undervisningen.

Skolornas uppgifter underhalls med hjalp av elevadministrationssystemet MultiPrimus, som
inbegriper Primus, Wilma och Kurre.

Elever:
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Kallor som i regel
anvands for

Grundlaggande information om elever som borjar skolan harstammar ur
Befolkningsregistercentralens befolkningsdatasystem.

registret
Uppgifter om elever fran andra kommuner ldmnas av vardnadshavarna.
Larare:
e  Personens arbetsansdkan
e Beslut (tjanstetillagg, arsférhdjningar)
e  Foretett straffregisterutdrag (datum)
e  Lakarintyg (datum)
8 Enskilda studieprestationer och avlagda examina for eleverna éverfors fran MultiPrimus till
Andamal for vilka datalagret Koski, som underhalls av Utbildningsstyrelsen (lagstadgat).
personuppgifter i

regel lamnas ut

9

Overféring av
information till
lander utanfér EU
eller EES.

Information 6verfors ej till linder utanfor EU eller EES.

10
Principer for skydd
av registret

A. Manuella uppgifter
Manuella uppgifter forvaras i 1asta lokaler och destrueras i dokumentforstorare eller pa nagot
motsvarande satt.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt

Personuppgifter skyddas mot obehorig atkomst och olaglig behandling (t.ex. radering, dndring
eller utldamning). Varje anstalld kan behandla endast de personuppgifter som hon eller han
behover i arbetet.

Bestammelser om hemlighallande av uppgifterna ingar i lagen om grundlaggande utbildning
och lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet. Sarskild uppmarksamhet fasts vid
skyddet av kdnsliga och sekretessbelagda uppgifter.

Uppgifterna i MultiPrimus-systemet ar skyddade av anvandarrattigheter som faststalls utifran
uppgifterna for den som ar anstalld vid skolan eller ambetsverket.

Inloggning i datasystemen gors endast med anvandarkod och l6senord. Databasen pa servern
ar skyddad med anvandarkod och I6senord.

Anvandarrattigheter och anvdandarkod beviljas endast de personer som anvander programmet.
Anvadndarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna. Anvandarrattigheten upphor
nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats anvandarrattigheten till. Samtidigt
passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar forknippad med arbetsuppgifterna och
innehaller de begransningar verksamheten férutsatter. Varje anvandare godkanner en
forpliktelse gallande utnyttjande och sekretess av uppgifter och datasystem samtidigt som hen
far anvandarrattigheterna.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot om
brott.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestammelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behovs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

S6ékningen gors utan dréjsmal. Begaran om kontroll ska framstallas personligen vid besok eller
med en egenhandigt undertecknad eller pa nagot annat tillforlitligt satt bestyrkt handling.
Begdaran ska riktas till skolans rektor, som ocksa fattar beslut i saken. Uppgifterna lamnas ut av
en person som utses av beslutsfattaren.
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Den registrerade har ratt att ta del av och se uppgifterna om honom eller henne, och pa
begaran fa kopior avdem. Om hésten skrivs en blankett med personuppgifter ut for
eleverna/vardnadshavarna, som ska kontrollera och korrigera uppgifterna i registret.

12 Registerforaren ska utan ogrundat dréjsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begéaran
R&tt att begéra ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
rattelse av en andamal ar felaktig, onodig, bristfallig eller foraldrad.
uppgift
Begdran om rattelse ska framfdras skriftligt. Den registrerades identitet bekréftas och
kontrolleras vid behov. Begaran ska riktas till skolans rektor, som ocksa fattar beslut i saken.
13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De 6verlats inte om den som
Forbudsratt begar information eller far den inte har lagstadgad rétt att fa information. Den registrerade
behover inte visa upp nagot sarskilt forbud mot utlamnande av uppgifter.
14 Information om registret gar ut till eleverna och deras féraldrar i skolvdasendets broschyr
Information till "Hango stads svensksprakiga skolvdsende”.

den registrerade
Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa stadens hemsidor och pa kundarbetsstationer

med tillgang till systemet.

15 Den registeransvariga har huvudansvaret for innehallet.

Registerforvaltning
Kontaktpersonen svarar fér de praktiska atgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen

halls uppdaterad.




