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1
Registrets namn

Planldggning och markanvandning

2
Registerforare

Markanvandningsavdelningen

3 Stadsgeodeten

Registeransvarig

4 Befattning

Kontaktperson i GIS-ingenjoren
Adress

registerdrenden

Tekniska och miljoverket
Markanvandningsavdelningen
Sandovagen 2

10900 Hango

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjinstetid, e-postadress)
040 135 928, daniela.hellgren@hanko.fi

5

Andamal och
grunder for
behandling av
personuppgifter

Handhavande av den lagstadgade planlaggnings- och markanvandningsverksamheten: stadens
planlaggning, planering av markanvandning, 6verlatelse och arrendering av tomter,
markanskaffning, handhavande av fastighetsregistret, matnings- och kartlaggningsuppgifter,
tillstandsberedning (planering och avgérande av undantagstillstand, tillstand for
miljoatgarder), fastighetsforrattningar, forvaltning av mark- och vattenomraden samt
beredning av forrattningsarenden till vagnamnden.

Dartill skots fragor som galler anstallningen for avdelningens arbetstagare: semesterlistor,
franvaroanmalningar, arbetsavtal och bedomning av arbetsprestationer.

Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det dr nédvandigt med tanke pa andamalet for
behandlingen av personuppgifterna. Med jamna mellanrum kontrolleras om bevarandet
fortfarande dr nodvandigt; om inte, ska personuppgifterna avlagsnas. Personuppgifter, vilka
bevaras enligt vad som stadgas genom speciallagar, férvaras den tid som anges i lagen.
Dokumenten bevaras enligt stadens arkivstadga och arkivlagen 831/1994.

6
Innehall i registret

Personuppgifter som behovs for bestallningar, matningar, avtal och anskaffningar samt
fakturering: namn, kontaktuppgifter, personbeteckning/FO-nummer och fastighetsbeteckning.

Uppgifter som beror anstéllningsforhallandet for avdelningens personal: namn,
kontaktuppgifter, personbeteckning och bank- och kontoinformation.

Markanvandningsavdelningens driftsystem for registren ingar i Louhi Kuntapalvelin, som
underhalls av Sitowise; t.ex. uppgifter om dgare och arrendatorer. Saval en 6ppen version som
en skyddad version med mer omfattande uppgifter ger tillgang till registren som ar forsedda
med geografisk information.

Tillstandsregistret underhalls med hjalp av Excel.

Hanteringen av arrendeavtal och underhall av faktureringsinformation skots med programmet
KOKI. Fastighetsbildningsuppgifterna skéts med hjalp av Lantmateriverkets system.
Faktureringen skots med hjélp av programvaran ProEconomica, som underhalls av
dratselkontoret.

Kopvittnets anmalningar om fastigheter kommer in som krypterade e-postmeddelanden.
Kunderna kan ans6ka om bygglov och undantagstillstand elektroniskt pa www.lupapiste.fi.

7
Kallor som i regel
anvéands for

Kunderna, personalen, Lantmateriverket, Befolkningsregistercentralen, koépvittnet,
skatteforvaltningen, Nylands forbund, Narings-, trafik- och miljécentralen i Nyland,
stadsstyrelsen, Kommunférbundet och olika myndigheter.

registret

8 Lantmateriverket, Befolkningsregistercentralen, skatteférvaltningen (fastighetsbeteckningar
Andamal for vilka och planinformation), Narings-, trafik- och miljécentralen i Nyland, stadsstyrelsen och olika
personuppgifteri | myndigheter.

regel lamnas ut
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9

Overféring av
information till
lander utanfér EU
eller EES.

Information overférs ej till lander utanfér EU eller EES.

10
Principer for skydd
av registret

A. Manuella uppgifter
Manuella uppgifter forvaras i lasta lokaler.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt
Inloggning i datasystemen goérs endast med anvandarkod och |6senord. Databasen pa servern
ar skyddad med anvandarkod och l6senord.

Anvandarrattigheter och anvdandarkod beviljas endast de personer som anvander programmet.
Anvandarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna. Anvandarrattigheten upphér
nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats anvandarrattigheten till. Samtidigt
passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar forknippad med arbetsuppgifterna och
innehaller de begransningar verksamheten férutsatter. Varje anvdandare godkdnner en
forpliktelse gallande utnyttjande och sekretess av uppgifter och datasystem samtidigt som hen
far anvandarrattigheterna.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot om
brott.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestammelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behdvs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

Den registrerade ska framstalla sin begaran att fa kontrollera uppgifter om sig sjalv skriftligt till
bade registrets kontaktperson och den registeransvariga.

12
Réatt att begéra
rattelse av en

Registerforaren ska utan ogrundat dréjsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begéaran
ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
andamal ar felaktig, onodig, bristfallig eller foraldrad.

uppgift En lagenlig begdran om rattelse av felaktig uppgift ska framstéllas till registrets kontaktperson
och den registeransvariga; begaran ska framstallas skriftligt.

13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De 6verlats inte om den som

Forbudsratt begar information eller far den inte har lagstadgad réatt att fa information. Den registrerade
behover inte visa upp nagot sarskilt forbud mot utlamnande av uppgifter.
Vid lagstadgat hérande av grannar (tillstand fér miljoatgarder) utlamnas dock kontaktuppgifter
till grannarna enligt principen om offentlighet.

14 Den registrerade har sjalv [imnat uppgifterna; i vissa fall far han eller hon uppgiften av

Information till
den registrerade

myndigheterna.

Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa stadens hemsidor.

15
Registerforvaltning

Den registeransvariga har huvudansvaret for innehallet.

Kontaktpersonen svarar for de praktiska atgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen
halls uppdaterad.




