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Rekisterin nimi

Nuoriso- ja liikuntatoimen henkilosto

2
Rekisterinpitdja

Nuoriso- ja liikuntatoimi

3
Rekisterin
vastuuhenkilo

Nuoriso- ja liikuntajohtaja

4
Yhteyshenkil®

Tehtdvanimike
Nuoriso- ja lilkuntajohtaja

Osoite

rekisteria - o
koskevissa Nuoriso- ja liikuntatoimisto
o Halmstadinkatu 7 C, 3. krs
asloissa 10900 Hanko
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
040 518 9564, tommy.grondahl@hanko.fi
5 Nuoriso- ja liikuntatoimen henkil6stdn tydsuhteisiin liittyvien lakisadteisten asioiden hoitaminen.
Henkilotietojen
kasittelyn Henkilbtietoja sdilytetddn ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojen kdsittelyn tarkoituksen
tarkoitus ja toteuttamista varten. Tiedot tarkistetaan vuosittain, ja jos tietoja ei enaa tarvita, ne tuhotaan
peruste paperisilppurilla. Asiakirjojen sailyttamisessd noudatetaan kaupungin
arkistonmuodostussaantoa ja arkistolakia 831/1994.
6 e nimi
Rekisterin e henkilétunnus
tietosisaltd ® osoite
e puhelinnumero
e sdhkopostiosoite
e pankkiyhteystieto
e vastuualue
e tyohistoria organisaatiossa
7 Tiedot keratdan tyontekijalta tydsuhteen alkaessa.

Saanndnmukaiset
tietolahteet

8 Palkkahallintoon.

Tietojen

sdannonmukaiset

luovutukset

9 Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Tietojen siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

10 A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin Manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa, toimisto pidetdan aina lukittuna.
suojauksen B. Sdhkdinen aineisto

periaatteet

Tietojarjestelmiin padsee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla. Tietokanta suojataan
palvelimen kayttaja- ja salasanatunnuksin.

Kayttdoikeudet ja kdyttdjatunnus annetaan vain ohjelmaa kayttaville henkilGille. Kayttajatunnus
annetaan kayttooikeuksien antamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttooikeus. Samalla passivoidaan
kayttajatunnus. Kayttooikeus on tehtdvan mukainen ja sisaltaa toiminnon mukaiset rajaukset.
Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan
sitoumuksen saadessaan kayttdoikeudet.

Kaupungille on laadittu ohjeisto tietosuojaloukkausten tai niiden uhkien varalta.

11

Jokaisella on salassapitosddanndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
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Tarkastusoikeus

ilmoitettuaan saada tietda, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdity voi esittaa tietojensa tarkastamista koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6lle tai rekisterin vastuuhenkildlle.

12

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Lainmukainen pyynto virheellisen tiedon korjaamiseksi tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle,
pyynto tulee esittda kirjallisesti.

13
Kielto-oikeus

Asiakastietojarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niitd ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalla tai vastaanottavalla taholla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei tarvitse esittda tietojen luovutuskieltoa.

14 Rekisterdity on itse antanut tiedot.

Rekisteroidyn

informointi

15 Rekisterin vastuuhenkild on padvastuussa sisallosta.

Rekisterihallinto

Yhteyshenkil6 vastaa kdytdnnon toimenpiteistd ja myos tietosuojaselosteen pitdmisestd ajan
tasalla.




