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Registrets namn

Museet

2
Registerforare

Hangd museum

3
Registeransvarig

Museichefen

4
Kontaktperson i
registerdrenden

Befattning
Museichefen

Adress

Hango museibyra
Radhustorget 5
10900 Hango

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjinstetid, e-postadress)
040 135 9224, laura.lotta.andersson@hanko.fi

5

Andamal och
grunder for
behandling av

Att underhalla och stélla ut museets samlingar och erbjuda forskare tillgang till arkiverad
information.

Uppgifter om museets intressentgrupper och kunder behévs aven for information och
marknadsféring samt for att skicka ut museets publikationer och inbjudningar.

personuppgifter
Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det dr nédvandigt med tanke pa andamalet for
behandlingen av personuppgifterna. Med jamna mellanrum kontrolleras om bevarandet
fortfarande ar nédvandigt; om inte, ska personuppgifterna avlagsnas. Dokumenten bevaras
enligt stadens arkivstadga och arkivlagen 831/1994.

6 Uppgifter som behovs for verksamheten (t.ex. om donatorer): namn, kontaktuppgifter,

Innehall i registret

personbeteckning/FO-nummer (den sistndmnda for fakturering).

Personer som forekommer i samlingarna och pa utstallningarna: namn, yrke, fodelsear (och
dodsar), vid behov familjebakgrund.

Fotografier i dokumentationssyfte (familj, skola, barntradgard, sjukhus och liknande).
Inbjudningslistor: namn och adress.

Forskare ges tillgang till omfattande samlingar av fotografier fran slutet av 1800-talet fram till
idag. Fotografier kan ocksa bestéllas for privat bruk.

Gamla kartotekskort 6ver donatorer: donatorns namn.
Donations- och laneavtal: avtalspartens namn och kontaktuppgifter.

Donations- och laneavtalen underhalls med hjalp av blanketter som dr gemensamma for de
professionellt drivna museerna i vastra Nyland.

Uppgifter om samlingarna sparas i digitalt format i databasen Sofie, som underhalls av
Vasterbottens museum. Utover grundldggande personuppgifter kan vid behov mycket
bakgrunds- och slaktinformation inféras i systemet.

Migrationsregistren ar férlagda till Abo Akademis arkiv och Migrationsinstitutet i Abo.

Inbjudningslistorna ar inférda i programmet Word som ett dokument for adressetiketter.

7

Kallor som i regel
anvands for
registret

Anhoriga, kyrkoherdedmbetet, donatorer, andra arkiv, litteratur och gamla tidningar.
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8 For statistikforing utlamnas antalet besokare (ej personuppgifter).
Andamal for vilka
personuppgifter i Ur samlingen av gamla fotografier kan bilder Iamnas ut for forskning och privat bruk.

regel lamnas ut

Gamla fotografier laggs dagligen ut pa Instagram och Facebook-sidorna fér Hangdé museum och
Mitt Hango.

9

Overféring av
information till
lander utanfér EU
eller EES.

Information 6verférs vanligen inte till lander utanfor EU eller EES.

Museets material om migration kan pa begéaran lanas ut och genom ett sarskilt avtal till
exempelvis USA.

10
Principer for skydd
av registret

A. Manuellt material
Manuellt material (gamla fotografier) forvaras i lasta arkivskap, och museibyran har lasbara
skap.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt
Inloggning i datasystemen gors endast med anvandarkod och I6senord. Databasen pa servern
ar skyddad med anvandarkod och l6senord.

Anvéandarrattigheter och anvdandarkod beviljas endast de personer som anvander programmet.
Anvandarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna. Anvandarrattigheten upphor
nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats anvandarrattigheten till. Samtidigt
passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar forknippad med arbetsuppgifterna och
innehaller de begransningar verksamheten férutsatter. Varje anvandare godkdnner en
forpliktelse gallande utnyttjande och sekretess av uppgifter och datasystem samtidigt som hen
far anvandarrattigheterna.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot om
brott.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestammelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behovs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

Den registrerade kan framstélla sin begaran att fa kontrollera uppgifter om sig sjalv personligt
eller skriftligt till registrets kontaktperson eller till den registeransvariga.

12
Réatt att begéra
rattelse av en

Registerforaren ska utan ogrundat dréjsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begaran
ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
andamal ar felaktig, onodig, bristfallig eller foraldrad.

uppgift En lagenlig begdran om rattelse av felaktig uppgift ska framstallas till registrets kontaktperson;
begaran ska framstallas skriftligt.

13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De dverlats inte om den som

Forbudsratt begar information eller far den inte har lagstadgad réatt att fa information. Den registrerade
behover inte visa upp nagot sarskilt férbud mot utlamnande av uppgifter.

14 Den registrerade har sjalv lamnat uppgifterna, en del uppgifter har lamnats av anhériga.

Information till
den registrerade

Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa stadens hemsidor.

15
Registerforvaltning

Den registeransvariga har huvudansvaret for innehallet.

Kontaktpersonen svarar for de praktiska atgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen
halls uppdaterad.




