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Rekisterin nimi

Kaupunginkanslia

2
Rekisterinpitdja

Kaupunginkanslia

3
Rekisterin
vastuuhenkilo

Kansliapaallikko

4
Yhteyshenkil®

Tehtdvanimike
Kanslianhoitaja

Osoite

rekisteria ]
koskevissa Hangon IfaUpun!('
o Kaupunginkanslia

asloissa Bulevardi 6
10900 Hanko
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
040 135 9214, rita.rehn@hanko.fi

5 Kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen ja muiden toimielinten lakisdateisten valmistelu- ja

Henkildtietojen taytantoonpanotehtdvien ja muiden hallintotehtdvien hoitaminen seka lakiasiainpalvelujen

kasittelyn tarjoaminen muille hallinnonaloille.

tarkoitus ja T . L - L

peruste Viestintdan ja tiedottamiseen liittyvan aineiston laatiminen, hankkiminen ja hallinnointi, mukaan
luettuna kaupungin internet- ja intranet-sivujen yllapito.
Kaupungin yksikdiden puhelinliikenteen hoitaminen: kaupungin matkapuhelinliittymien ja
liikkuva netti -liittymien seka lankaliittymien hallinnointi.
Henkilbtietoja sailytetddn ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojen késittelyn tarkoituksen
toteuttamista varten. Maaraajoin varmistetaan, onko henkilétietojen sailyttaminen viela
tarpeen; jos ei ole, ne poistetaan. Asiakirjojen sdilyttamisessa noudatetaan kaupungin
arkistonmuodostussaantoa ja arkistolakia 831/1994.

6 Kaupunginvaltuusto, kaupunginhallitus ja muut toimielimet:

Rekisterin e nimi

tietosisiltd e henkilétunnus

e yhteystiedot
e pankkiyhteystiedot
e puoluekanta

Viestintdan ja tiedottamiseen liittyva aineisto:
e valokuvat
e uusien kaupunkilaisten nimi ja osoite
e Webropol-kyselyt (jos/kun pyydetdan yhteystietoja, usein nimettdmia)
e internet- ja intranet-sivut
o yllapitajat: nimi, sahkopostiosoite, kayttdajaryhma ja kayttooikeudet

Puhelinliikenne:
e tehtdvanimike
e nimi
e puhelinnumero
o  kayntiosoite
e sdhkpostiosoite

Laskutus hoidetaan Pro Economica -ohjelmalla.

Kokousten sahkoisen hallinnan tyékalu on Dynasty for SQL -asianhallintajarjestelma.
Puhelinvaihteen ja puhelinnumeroiden ylldpidon tydkalu on Mecm-informaatiojarjestelma.
Kaupungin matkapuhelinliittymien, liikkuva netti -liittymien ja lankapuhelinliittymien hallinnointi
hoidetaan Telia-yritysportaalin kautta.
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Kaupunkilaisten osoitetietolahteena toimii Facta-vaestotietojarjestelma.
Internet- ja intranet-sivujen ylldpitojarjestelma on P4.

7
Saannonmukaiset
tietolahteet

Luottamuselinten jasenet, kulunvalvontajarjestelmad, Vaestorekisterikeskus.

8 Tietoja ei sdadanndnmukaisesti luovuteta.

Tietojen

siannénmukaiset | Luottamushenkildiden yhteystietoja voidaan julkaista kotisivuilla ja luovuttaa kolmannelle
luovutukset luottamustoimeen liittyvalle osapuolelle luottamushenkildiden suostumuksella.
9 Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

10 A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin Manuaalinen aineisto sdilytetaan lukituissa tiloissa.

suojauksen B. Sahkdinen aineisto

periaatteet

Tietojarjestelmiin pddsee vain kadyttajatunnuksella ja salasanalla. Tietokanta suojataan
palvelimen kadyttaja- ja salasanatunnuksin.

Kayttooikeudet ja kdyttdjatunnus annetaan vain ohjelmaa kayttaville henkilGille. Kayttajatunnus
annetaan kayttooikeuksien antamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kayttdoikeus. Samalla passivoidaan
kayttdjatunnus. Kayttdoikeus on tehtdvan mukainen ja sisaltda toiminnon mukaiset rajaukset.
Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan
sitoumuksen saadessaan kdyttooikeudet.

Kaupungille on laadittu ohjeisto tietosuojaloukkausten tai niiden uhkien varalta.

11
Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosddanndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja henkil6rekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdity voi esittaa tietojensa tarkastamista koskevan pyynnon kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkil6lle tai rekisterin vastuuhenkilélle.

12

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Lainmukainen pyyntd virheellisen tiedon korjaamiseksi tulee osoittaa kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkilolle.

13
Kielto-oikeus

Asiakastietojarjestelmadssa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niitd ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalla tai vastaanottavalla taholla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei tarvitse esittda tietojen luovutuskieltoa.

14 Luottamuselinten ja henkilokunnan jasenet ovat itse antaneet tiedot.
Rekisterdidyn
informointi Kaupungin uusille asukkaille Iahetetyssa kirjeessa ilmoitetaan osoitelahde
(Vaestorekisterikeskus).
Tietosuojaseloste on nahtavilla Hangon kaupungin kotisivuilla.
15 Rekisterin vastuuhenkild on padvastuussa siséllosta.

Rekisterihallinto

Yhteyshenkilo vastaa kdytannon toimenpiteista ja myos tietosuojaselosteen pitamisesta ajan
tasalla.




