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1 Biblioteket
Registrets namn
2 Biblioteket

Registerforare

3
Registeransvarig

Bibliotekschefen

4
Kontaktperson i
registerdrenden

Befattning
Bibliotekschefen

Adress

Hango stadsbibliotek
Berggatan 3-5
10900 Hango

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjinstetid, e-postadress)
040 135 9382, milla.kuronen@hanko.fi

5

Andamal och
grunder for
behandling av
personuppgifter

Lagstadgad kundtjanst vid biblioteket, indrivning, statistikféring och kommunikation.

Personuppgifterna bevaras endast sa lange som det ar nédvandigt med tanke pa andamalet for
behandlingen av personuppgifterna. Med jamna mellanrum kontrolleras om bevarandet
fortfarande dr nédvandigt; om inte, ska personuppgifterna avlagsnas. Bibliotekets kunder kan
nar som helst aterta sitt samtycke, varefter uppgifterna raderas ur kundregistret. Dokumenten
bevaras enligt stadens arkivstadga och arkivlagen 831/1994.

| samband med forsaljning av fisketillstand underhaller biblioteket kundregistret och handhar
kundrelationen (kommunalteknikens forvaltning skoter fisketillstanden till 6vriga delar) samt
sparar uppgifter om tillstand och innehavare till salda tillstand for eventuella senare
inspektioner.

Personuppgifter fran dvervakningskameror (bildmaterial) anvands for att utreda situationer
med ordningsproblem, brott, skador eller olyckor samt vid behov for att identifiera personer
som rort sig i lokalerna.

6
Innehall i registret

Bibliotekskunder: namn, fodelsedatum, adress, telefonnummer, e-postadress, alternativ
adress, lantagarens registreringsdag, namn pa garant (t.ex. vardnadshavare for personer under
15 ar), kundgrupp (barn, vuxen osv.), sprak for kommunikation, bibliotekskortets nummer,
bibliotekskortets kod (krypterad), reserveringsidentifiering, obetalda rékningar,
anmarkningsuppgifter (t.ex. [aneférbud, anvandningsférbud, felaktiga kontaktuppgifter,
skickad faktura osv.) och installningar for meddelanden. For statistikforing insamlas antalet lan
och reserveringar.

Om hemvardskunder sparas utover de ovan namnda uppgifterna dven kundens lanehistoria
och lanepreferenser. De uppgifter som lamnas i samband med att kunden blir hemvardskund
sparas och de lane- och reserveringsuppgifter samt 6vriga uppgifter som uppstar av
kundférhallandet forvaras i bibliotekssystemets kundregister. Uppgifterna anvands for att valja
material for hemvardskunderna.

K6pare av fisketillstdnd: namn, adress, inkdpsar for tillstandet (hogst de fem senaste), avgiftens
belopp och tillstandsnummer, dvs. redskapsmarkets nummer.

Material fran bibliotekets kameradvervakning med inspelning. En person med ansvar fér saken
gar vid behov igenom bilderna.

Bibliotekets kundregister underhalls genom Helle-bibliotekens datasystem och sékprogrammet
Finna, som underhalls av nationalbiblioteket.

For att skota faktureringen av material som skadats eller inte returnerats kravs kundens
personbeteckning och en nyckel till den, vilka finns i en separat databas vid Koha-Finland Ab.
Registret 6ver fisketillstandskopare underhalls med Excel (se punkt 5).

Kunden, garanten/vardnadshavaren, Befolkningsregistercentralen och bildmaterialet fran
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Kallor som i regel
anvands for

kameradvervakningen.

registret

8 Till kundregistret for informationssokningsportalen Finna, som underhalls av
Andamal for vilka nationalbiblioteket.

personuppgifter i

regel lamnas ut

Uppgifter fran kameradvervakningen lamnas vid behov ut bara for de andamal som namns i
punkt 5. Exempelvis i fraga om skolelever kan bildmaterial lamnas ut till skolans rektor eller
skolkurator.

Uppgifter lamnas vid behov ut till reskontrasystemet vid Hango stads ekonomikansli, varifran
informationen vid behov skickas till en inkassobyra for fakturering och indrivning.

9

Overféring av
information till
lander utanfor EU
eller EES.

Information 6verfors ej till [inder utanfor EU eller EES.

10
Principer for skydd
av registret

A. Manuella uppgifter
De manuella uppgifterna om fisketillstand finns i en parm som ar under évervakning, nattetid i
ett Iast utrymme.

Den blankett for kundinformation som bibliotekets kunder fyller i forstors genast nar
uppgifterna har forts 6ver fran blanketten till bibliotekssystemet.

B. Uppgifter som ska behandlas elektroniskt

Bibliotekets elektroniska material underhalls i sin helhet genom sékra, externa datasystem, till
vilka Hango biblioteks administrator ger anvandarna anvandarrattigheter och koder. Kundens
personbeteckning och en nyckel till den finns i en separat databas vid Koha-Finland Ab, som
har den programansvarigas egna skydd.

Inloggning i datasystemen gors endast med anvandarkod och l6senord. Databasen pa servern
ar skyddad med anvandarkod och l6senord.

Anvandarrattigheter och anvdandarkod beviljas endast de personer som anvander programmet.
Anvandarkoden beviljas samtidigt som anvandarrattigheterna. Anvandarrattigheten upphoér
nar personen lamnar de arbetsuppgifter hen beviljats anvandarrattigheten till. Samtidigt
passiveras anvandarkoden. Anvandarrattigheten ar forknippad med arbetsuppgifterna och
innehaller de begransningar verksamheten férutsatter. Bibliotekets personal har tystnadsplikt.

Staden har dragit upp de praktiska riktlinjer som tillampas i fall av dataskyddsbrott eller hot om
brott.

Atkomsten till kameradvervakningens servrar ar skyddad med |6senord. Polisen och de som
utsetts till ansvariga vid biblioteket far se pa inspelningarna.

Registret 6ver fisketillstandskdpare underhalls med Excel. Bara personalen har tillgang till
Excel-filen med sina egna inloggningskoder.

11
Ratt till insyn

Var och en har utan hinder av sekretessbestammelserna ratt att, sedan de meddelat de fakta
som behovs for att soka en uppgift, fa veta vilka uppgifter om honom eller henne som har
registrerats i ett personregister, eller att registret inte innehaller uppgifter om honom eller
henne.

Den registrerade kan framstalla sin begaran att fa kontrollera uppgifter om sig sjalv personligt
eller skriftligt till registrets kontaktperson eller till den registeransvariga.

12
Ratt att begara
rattelse av en

Registerforaren ska utan ogrundat drojsmal pa eget initiativ eller pa den registrerades begéaran
ratta, radera eller komplettera en registrerad personuppgift som med tanke pa behandlingens
andamal ar felaktig, onodig, bristfallig eller foraldrad.




HANGON KAUPUNKI Dataskyddsbeskrivning 3(3)

HANGO:STAD Europaparlamentets och -radets férordning (EU) 2016/679
7.5.2018

uppgift
Bibliotekets kunder kan anvanda sina egna anvandarnamn och l6senord till att kontrollera sina
egna uppgifter samt faststdlla och andra egna installningar for tjansterna i natbiblioteket.

13 Uppgifterna i klientinformationssystemet ar sekretessbelagda. De dverlats inte om den som

Forbudsratt begar information eller far den inte har lagstadgad rétt att fa information. Den registrerade
behover inte visa upp nagot sarskilt forbud mot utlamnande av uppgifter.

14 Uppgifterna har lamnats av den registrerade sjalv.

Information till

den registrerade Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa stadens hemsidor.

15 Den registeransvariga har huvudansvaret fér innehallet.

Registerforvaltning
Kontaktpersonen svarar for de praktiska dtgarderna och dven for att dataskyddsbeskrivningen
halls uppdaterad.




